PROGRAM PORADENSKYCH SLUZEB VE SKOLE
SKOLNi PORADENSKE PRACOVISTE

Masarykova zakladni a materska Skola Suchomasty

Skolni rok 2026/2027

1. Zakladni vymezeni

Program poradenskych sluzeb ve skole upravuje poskytovani poradenskych sluzeb zaktim
Skoly, jejich zdkonnym zéstupclim a pedagogickym pracovniktim skoly.

Poskytovani poradenskych sluzeb se fidi zejména:

e zdkonem €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zadkladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni,

o vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZzeb ve skolach a Skolskych
poradenskych zatizenich, v platném znéni,

e zdkonem €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakon,
v platném znéni,

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
e zadkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji, v platném znéni,

e dalSimi pravnimi ptedpisy souvisejicimi se vzdélavanim, ochranou déti a zaka a
poskytovanim poradenskych sluzeb.

Poradenské sluzby jsou poskytovany s ohledem na individuélni potfeby Zéka, jeho vzdé&lavaci
moznosti, socialni situaci a aktualni Zivotni situaci.

Na poskytovani poradenskych sluzeb v zakladni Skole se zpravidla podileji vychovny poradce
a Skolni metodik prevence, kteti spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli a dalSimi
pedagogickymi pracovniky Skoly.

2. Skolni poradenské pracovité
Clenové SPP

Ing. Miroslava Peckova
vychovny poradce
e-mail: reditel@mazs.cz

Renata Kulhava
Skolni metodik prevence
e-mail: kulhava@mazs.cz

Konzultaéni hodiny SPP


mailto:reditel@mazs.cz
mailto:kulhava@mazs.cz

streda 9:45-10:30

Konzultaci je mozné domluvit také mimo uvedené konzultacni hodiny, a to osobn¢,
telefonicky nebo prostfednictvim e-mailu.

Telefon: 311 689 863

Poradenské sluzby jsou poskytovany zejména v klubovné v 1. patie budovy skoly, ptipadné v
feditelné Skoly, podle charakteru feSené situace a s ohledem na zajisténi soukromi.

3. Uéel poradenskych sluZeb
Ugelem poradenskych sluzeb je zejména:
e vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny, psychicky a socidlni vyvoj zakd,
e podpora vzdélavacich potieb zakl a rozvoje jejich schopnosti, dovednosti a zajmi,
e podpora zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
e podpora nadanych a mimotadné€ nadanych zak,
e prevence a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi,
e prevence a feseni rizikového chovani,
e podpora bezpecného a priznivého socialniho klimatu skoly,
e podpora zaki pii adaptaci na Skolni prostiedi,
e podpora 74kl s obtiZemi v socialnich vztazich,

e podpora 74kl z odlisného kulturniho prosttedi nebo s odlisSnymi Zivotnimi
podminkami,

o kariérové poradenstvi a pomoc pii volbé dalsi vzdélavaci cesty,
o spoluprace $koly se zdkonnymi zastupci,
e spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a dal§imi odbornymi pracovisti,

e podpora dusevniho zdravi, wellbeingu a pozitivnich vztahli mezi zZaky.

4. Obecné zasady poskytovani poradenskych sluzeb
Pii poskytovani poradenskych sluzeb SPP zejména:
o respektuje distojnost a individudlni potteby zéka,
e vychazi z nejlepSiho zajmu zéka,
o respektuje jeho v€k a rozumovou a socialni vyspélost,
e postupuje v souladu s pravnimi predpisy a etickymi zédsadami,

e podporuje samostatnost zaka a jeho socidlni za¢lefiovani,



e spolupracuje se zakonnymi zastupci zaka,
e spolupracuje s tfidnimi uciteli a dal§imi pedagogickymi pracovniky,

e v piipadé potieby spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal§imi
odbornymi pracovisti,

o sleduje a vyhodnocuje ucinnost poskytované podpory a navrzenych podpirnych
opatfent,

o poskytuje zakiim a jejich zakonnym zastupciim informace o moznostech poradenské
podpory.

Skola informuje Zaky a jejich zakonné zastupce o poskytovanych poradenskych sluzbéach,
jejich ucelu a zpasobu poskytovani. Pisemny souhlas zakonného zastupce je vyzadovan v
pripadech, kdy tak stanovi pravni piedpis.

V naléhavych situacich, kdy je ohrozeno zdravi nebo bezpeci zaka, Skola postupuje podle
ptislusnych pravnich ptedpist a internich krizovych postupt skoly.

5. Informace a ochrana osobnich udaju

Pracovnici SPP zachazeji s informacemi o Zacich a jejich zdkonnych zastupcich v souladu s
pravnimi pfedpisy upravujicimi ochranu osobnich udajli, zejména s GDPR a zdkonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdajli, v platném znéni.

Pti praci s osobnimi a citlivymi udaji je zejména dbano na:
e ochranu soukromi Zaka a jeho zdkonnych zéstupct,
e zachovani ml¢enlivosti v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy,
o pfistup k dokumentaci pouze opravnénym osobam,
o zabezpeCeni elektronické i listinné dokumentace,

e pfedavani informaci pouze v rozsahu nezbytném pro zajisténi podpory zdka a v
souladu s pravnimi predpisy.

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych vychovnym poradcem a $kolnim
metodikem prevence piisluSnou dokumentaci.

Pii ukon&eni vykonu funkce pracovnika SPP feditelka skoly zajisti predani piislusné
dokumentace opravnéné osobé¢ a jeji dalsi bezpecné uloZeni v souladu s pravnimi piedpisy a
pravidly Skoly.

6. Hlavni cile Skolniho poradenského pracovi§té
Skolni poradenské pracovisté se zaméfuje zejména na:
a) podporu bezpe¢ného Skolniho prostredi

e vytvafeni bezpe¢ného a respektujiciho prostiedi,



podporu pozitivnich vztahli mezi zaky,

pfedchazeni Sikan¢ a dal$im formam rizikového chovani,

podporu oteviené¢ komunikace mezi zaky, pedagogy a zakonnymi zastupci.

b) podporu ziki se vzdélavacimi obtiZemi

v€asné zachyceni vzdélavacich obtizi,
spolupraci s tiidnimi uciteli a dalsimi pedagogy,
podporu pfi nastavovani vhodnych pedagogickych postupi,

spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

¢) podporu Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

spolupraci pii poskytovani podptrnych opatient,
sledovani jejich uc¢innosti,
komunikaci se zakonnymi zastupci,

spolupraci s PPP, SPC a dal§imi odbornymi pracovisti.

d) prevenci rizikového chovani

prevenci zaskolactvi,

prevenci Sikany a kyberSikany,

prevenci uzivani navykovych latek,

prevenci nasili a vandalismu,

prevenci rizikového chovani v online prostiedsi,

prevenci sebeposkozovani a dalSich forem rizikového chovéani,

podporu dusevniho zdravi a wellbeingu zaki.

e) kariérové poradenstvi

poskytovani informaci o moznostech dal§iho vzdélavani,
podporu zaki pti volbé stiedni skoly,
spolupraci se zakonnymi zastupci,

spolupraci s tfidnimi uciteli,

spolupraci s pedagogicko-psychologickou poradnou a informa¢nimi a poradenskymi

sttedisky Ufadu prace CR.

f) spolupraci s rodici

poskytovani konzultaci,

vcasnou komunikaci pii vzniku problémd,



e spolecné hledani vhodnych podpiirnych opatieni,

e doporuceni dalsi odborné pomoci v piipad¢ potieby.

7. Obsah poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby Skoly zahrnuji zejména:

a) podplirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
b) sledovani a vyhodnocovani u€innosti zvolenych podpiirnych opatient,
¢) prevenci Skolni netuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostiedi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdelavani nadanych a mimotadné nadanych zaka,

g) prubéznou a dlouhodobou péci o zéky s vychovnymi nebo vzdélavacimi obtizemi,
h) vytvéareni ptiznivého socidlniho klimatu skoly,

1) v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech jednotlivych z4kt a tidnich kolektivi,
J) prevenci rizikového chovani vcetné Sikany, kyberSikany a diskriminace,

k) podporu duSevniho zdravi a wellbeingu,

1) metodickou podporu pedagogickym pracovniklim,

m) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci,

n) spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a dal§imi odbornymi pracovisti.

8. Standardni ¢innosti vychovného poradce
8.1 Poradenské ¢innosti
Vychovny poradce zejména:
Kariérové poradenstvi
o poskytuje kariérové poradenstvi zakim,
e poméha zakiim pti rozhodovani o dalsi vzdélavaci ceste,
e poskytuje zékladni informace o moznostech dalsiho studia,
e spolupracuje s tfidnimi uciteli,
e poskytuje konzultace zdkonnym zastupctiim,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,



o zprostfedkovava informace o sluzbach Utadu prace CR,

e podporuje zaky se specidlnimi vzdélavacimi pottebami pii volbe dalsi vzdélavaci
cesty.

Péce o zaky vyZadujici zvlastni pozornost

e vyhledava a orienta¢né sleduje zaky, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvySenou
pozornost,

e ve spolupraci s pedagogy navrhuje vhodna opatieni,

e spolupracuje pii poskytovani podptrnych opatieni,

e sleduje jejich realizaci a uc¢innost,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.
Spoluprice se SPZ

o zprostfedkovava kontakt s pedagogicko-psychologickou poradnou a specialné
pedagogickym centrem,

e spolupracuje pfi zajiStovani podplirnych opatieni,
« koordinuje komunikaci $koly se SPZ v rozsahu své kompetence,
e piedava potfebné informace a podklady v souladu s pravnimi pfedpisy.
8.2 Metodicka a informacni ¢innost
Vychovny poradce zejména:
e poskytuje metodickou pomoc pedagogickym pracovnikiim,
e podporuje pedagogy pii praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
o poskytuje metodickou podporu pii realizaci podplrnych opatieni,
e poskytuje informace o moZznostech odborné pomoci,

o informuje pedagogické pracovniky o moznostech dalSiho vzdélavani a odborné
podpory,

e spolupracuje s tiidnimi uciteli,

o vede dokumentaci souvisejici s Cinnosti vychovného poradce.

9. Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence
9.1 Metodické a koordina¢ni ¢innosti
Skolni metodik prevence zejména:
1. koordinuje tvorbu, kontrolu, evaluaci a realizaci preventivniho programu $koly,

2. koordinuje a podili se na aktivitach Skoly zamétenych na prevenci rizikového chovani,
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10.

11.

12.

metodicky vede pedagogické pracovniky Skoly v oblasti prevence rizikového chovani,
vyhledéava a nastavuje vhodnou podporu zakiim ohrozenym rizikovym chovanim,
spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi feSeni socialné-vztahovych problému ve tiidach,

podili se na individualni a skupinové praci se zaky s obtizemi v adaptaci, se socidln¢-
vztahovymi problémy nebo s projevy rizikového chovani,

koordinuje aktivity zaméfené na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu,
Sikany, kybersSikany, sebeposkozovani a dalSich forem rizikového chovéani,

koordinuje aktivity podporujici wellbeing a dusevni zdravi zakda,

metodicky podporuje tfidnické hodiny a dalsi aktivity zaméfené na osobnostni a
socidlni rozvoj zakl, socioemocni dovednosti a pozitivni vztahy v tfidnich
kolektivech,

koordinuje spolupréci Skoly s organy statni spravy a samospravy a s odbornymi
pracovisti v oblasti prevence,

v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani kontaktuje odpovidajici odborné
pracoviste a podili se na intervenci a nasledné péci,

vede dokumentaci o své ¢innosti, navrzenych a realizovanych opattenich.

9.2 Informaéni ¢innosti

Skolni metodik prevence zejména:

zajiStuje a predava pedagogickym pracovniklim odborné informace z oblasti prevence
rizikového chovani,

informuje pedagogy o vhodnych preventivnich programech a projektech,
sleduje aktualni nabidku preventivnich programd,

prezentuje vysledky preventivni prace Skoly,

prabézné aktualizuje databazi spolupracujicich odbornych pracovist,

spolupracuje s PPP, SVP, OSPOD, Policii CR, zdravotnickymi a dal§imi odbornymi
pracovisti,

poskytuje zdkonnym zastupctim informace o moznostech odborné pomoci,

vede dokumentaci souvisejici s realizaci preventivnich aktivit.

9.3 Poradenské ¢innosti

Skolni metodik prevence zejména:

vyhledava Zaky s rizikem nebo projevy rizikového chovani,
provadi orientacni Setfeni a poskytuje poradenskou podporu v rdmci své kompetence,

spolupracuje s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signali,



e sleduje rizikové faktory ve tiidnich kolektivech,

e podili se na feSeni problému v oblasti vztahli mezi zaky,

e spolupracuje se zakonnymi zastupci,

e v piipadé potieby zprostiedkovava odbornou péci mimo skolu,

e podili se na nasledné péci po feseni rizikového chovani.

10. Spoluprace s tiidnimi uditeli
Ttidni ucitel:
e podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich vztahti mezi zaky,
e sleduje klima tfidy,
e vnima varovné signdly mozného rizikového chovani,
o vede zéky k respektovani pravidel a Skolniho tadu,
e podporuje bezpecnou a respektujici komunikaci,
e spolupracuje se zdkonnymi zéstupci,
« informuje SPP o zavaznych nebo opakujicich se problémech,
o spolupracuje pii nastavovani a vyhodnocovani podpory jednotlivych zak,
e vede potfebnou pedagogickou dokumentaci,

e spolupracuje s vychovnym poradcem a Skolnim metodikem prevence.

11. Spoluprace se zakonnymi zastupci
SPP usiluje o otevienou, véasnou a partnerskou komunikaci se zakonnymi zastupci.
Spoluprace mlize zahrnovat zejména:

o 1individualni konzultace,

e spole¢né hledani feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi,

o konzultace pfi zménach chovani Zaka,

e feSeni problémi v oblasti vztahli mezi zaky,

e spolupraci pfi poskytovani podplirnych opatteni,

e doporuceni vhodné odborné péce,

e spolupréci se skolskymi poradenskymi zatizenimi a dalSimi odbornymi pracovisti.

Cilem spoluprace je v€asné zachyceni obtiZi a spolecné hledani feSeni v nejlepSim zdjmu
zaka.



12. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zarizenimi a dalSimi institucemi
SPP podle potieby spolupracuje zejména s:

e pedagogicko-psychologickou poradnou,

e specialn¢ pedagogickymi centry,

o stfedisky vychovné péce,

e organy socialné-pravni ochrany déti,

« Policii Ceské republiky,

e zdravotnickymi zafizenimi a odborniky,

o poskytovateli sluzeb v oblasti prevence a dusevniho zdravi,

« Utadem prace CR,

e dalSimi odbornymi pracovisti a institucemi.

Pti spolupréci jsou respektovany kompetence jednotlivych instituci a pravni piedpisy
upravujici ochranu osobnich udaji a predavani informaci.

13. Prevence $kolni netspésnosti
SPP ve spolupraci s pedagogy sleduje zaky ohrozené §kolni netispésnosti.
Pozornost je vénovana zejména:

e dlouhodobému zhorSovani prospéchu,

e opakovanému neplnéni skolnich povinnosti,

e zvySené absenci,

o nedostate¢né doméci ptiprave,

e problémim s motivaci,

e obtizim pii adaptaci na Skolni prostiedi,

e problémim v oblasti vztaht,

o specifickym vzdélavacim potiebam,

o dal§im okolnostem, které mohou negativné ovlivitovat vzdélavani zéka.

Podle potieby jsou ve spolupraci s tfidnim ucitelem, zakem a zdkonnymi zastupci navrhovana
vhodné opatfeni.



14. Podpora wellbeingu a dusevniho zdravi

SPP podporuje vytvareni prostiedi, ve kterém se zaci mohou citit bezpecné, pfijimané a
respektovang.

Zamgéfuje se zejména na:
e podporu pozitivnich vztahti mezi zaky,
e 102zVv0j socialnich a emoc¢nich dovednosti,
e podporu bezpecné komunikace,
e prevenci socialniho vylouceni,
e prevenci Sikany a kyberSikany,
e podporu zdravého zvladani zatézovych situaci,
e vcasné zachyceni signalti psychické nepohody,
e podporu vyhledani odborné pomoci v piipad¢ potieby.

SPP nenahrazuje zdravotni ani klinickou pééi. V piipadé potieby doporuéuje zékovi a jeho
zakonnym zastupciim odpovidajici odbornou pomoc.

15. Prevence a reSeni rizikového chovani

Pti zjiSténi rizikového chovani Skola postupuje podle charakteru a zadvaznosti situace,
piislusnych pravnich ptfedpisti a internich metodickych postupti Skoly.

Pozornost je vénovana zejména:
o zaSkolactvi,
o Sikané& a kybersikang,
e agresivnimu chovéni,
e uzivani navykovych latek,
e uzivani nikotinovych vyrobki a elektronickych cigaret,
¢ vandalismu,
e rizikovému chovani v online prostfedi,
e sebeposkozovani,
e poruSovani Skolniho fadu,
e projevim diskriminace, rasismu a xenofobie,
e dal§im formédm rizikového chovani.

Pti zdvaznych ptipadech Skola podle potteby spolupracuje s rodici, Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, OSPOD, Policii CR, zdravotnickymi nebo dal§imi odbornymi pracovisti.



16. Dokumentace SPP

SPP vede dokumentaci o poradenskych sluzbach v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

Dokumentace mtize obsahovat zejména:

zaznamy o poskytnutych poradenskych sluzbach,

zédznamy o konzultacich,

zaznamy o jednani se zdkonnymi zastupci,

zaznamy o spolupraci s pedagogickymi pracovniky,

zaznamy o spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi,
zaznamy o navrzenych a realizovanych opatienich,

zaznamy o feSeni rizikového chovani,

dalsi dokumentaci vyzadovanou pravnimi piedpisy.

Dokumentace je vedena a uchovéavana tak, aby byl zajistén jeji pfistup pouze opravnénym
osobam a ochrana osobnich tdaju.

17. Podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb

Skola vytvaii odpovidajici podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb, zejména:

zajiSt'uje prostor pro individualni konzultace,

respektuje potiebu soukromi pii jednani se zdkem nebo zdkonnym zastupcem,
zajiStuje dostupnost poradenskych pracovnikd,

umoziuje konzultace také mimo stanovené konzultacni hodiny po ptedchozi dohodg,
zajiStuje spolupraci pedagogickych pracovniki,

podle potieby zprostfedkovava odbornou pomoc mimo skolu.

18. Zavéreéna ustanoveni

Tento Program poradenskych sluzeb ve skole je soucasti systému poradenské podpory zaka
Masarykovy zékladni a matefské Skoly Suchomasty.

Na Program poradenskych sluzeb navazuji zejména:

preventivni program $koly,

strategie pfedchazeni Skolni netspésnosti, Sikané a dalSim projevim rizikového
chovani,

postupy Skoly pfi feseni Sikany,



e krizové postupy skoly,
o dalsi interni dokumenty Skoly.

Program poradenskych sluzeb je podle potieby pribézné vyhodnocovan a aktualizovan v
navaznosti na potieby skoly, zmény pravnich predpisii a zkusSenosti z poskytovani
poradenskych sluzeb.

V Suchomastech dne: 28. 6. 2026

Vypracovala:
Renata Kulhava
Skolni metodik prevence



